A GARDER TOUTE LA VIE

Livret de famille

Jugement de divorce

Jugement d'adoption

Acte de reconnaissance d'un enfant

Contrat de mariage

Diplome

Acte d'état civil

Titre de propriété

Bulletin de paiement de la pension de retraite
Livret militaire et attestation des services accomplis
Carnet de vaccination

Carnet de santé

Certificat médicaux et examens pour justifier d'une

aggravation

Relevé d'information automobile (bonus malus)



A GARDER JUSQU'A
LIQUIDATION DE LA
RETRAITE

' Bulletins de salaire
| Preuve de versement des indemnités journaliéres

I Carte d'invalidité d'un enfant




A GARDER 10ANS

| Assurance-vie
| Dommages corporels

|| Factures liées aux travaux de gros ceuvre




A GARDER 5ANS

Relevé de compte et talon de chéques

Avis de versement des allocations familiales

Factures d'eau de gaz et d'électricité

Preuve de paiement des charges de copropriété

Bulletin de paie de votre salarié en tant que particulier
employeur

Contrat de travail de votre salarié en tant que
particulier employeur

Déclaration d'accident du travail en tant que particulier
employeur



A GARDER 3ANS

PV pour amandes forfaitaires

Contrat de location (durée du contrat + 3ans)
Etat des lieux

Quittance de loyer

Déclaration de revenu

Avis d'imposition

Justificatifs utilisés pour la déclaration de revenus
Solde de tout compte personnel

Justificatif de versement d'allocation chémage
Notes de frais

Documents relatifs aux charges sociales pour le
particulier employeur

Attestation fiscale pour le particulier employeur

Solde de tout compte pour le particulier employeur



A GARDER 2ANS

Contrat d'assurance (durée du contrat+2 ans)
Document d'assurance (durée du document+2 ans)
Contrat de pret immobilier et a la consommation
(derniére échéance+2 ans)

Preuve de restitution de matériel (type box)
Factures de petits travaux

Attestation d'entretien d'une chaudiére

Justificatifs de versement de I'APL



A GARDER 1AN

Cheque a encaisser 1 an et 8jours

Facture de téléphone fixe et mobile

Facture d'internet

Certificat de ramonage

Courrier de révision du loyer (durée de la location+1an)
Avis de taxe fonciere et de taxe d'habitation
Comptabilisation des horaires du salarié en tant que

particulier employeur

Ordonnance



DUREE VARIABLE

Facture achat et réparation automobile: durée de
possession du véhicule

Certificat de cession d'un véhicule: durée de
possession du véhicule

Ticket de carte bancaire: jusqu'a reception du releve
de compte

Inventaire d'une location meublé: durée de la location

Attestation pole emploi: jusqu'a obtention de
I'allocation chomage

Carte de complémentaire santé et remboursement:
variable selon l'organisme



